
 لائحة مكتبة جامعة

 
 

 المادة الأولى : 

، والمكتبة  المركزية تبةمن المك سلمان بن عبد العزيزتتكون مكتبة جامعة 

وكذا  ،مكتبات الكليات التابعة للجامعة، ووالرقمية  السمعية والبصرية

 مكتبات المراكز البحثية .

 المادة الثانية :

تشرف عمادة شؤون المكتبات بالجامعة على مكتبة الجامعة وفروعها 

 .وأقسامها

 المادة الثالثة :

تقدم المكتبة خدماتها التي تساعد على دعم البحث العلمي والعملية التدريسية 

 وذلك لكل من :

 أعضاء هيئة التدريس . ( أ
 الهيئة المعاونة . ( ب
 طلاب الدراسات العليا . ( ت
 س .طلاب مرحلة البكالوريو ( ث
 أفراد المجتمع الراغبين في خدماتها . ( ج

 المادة الرابعة :

 أهداف المكتبة هي ذات الأهداف المدرجة مع الرؤية والرسالة .

 المادة الخامسة :

تتولى عمادة شؤون المكتبات التخطيط والتنفيذ والمتابعة لأعمال المكتبة فضلًا 

 عن الآتي :

 الجامعة .الإشراف الفني على العاملين بمكتبة  ( أ



 الإهداء من مطبوعات الجامعة للجامعات الأخرى . ( ب
 إعداد التقارير السنوية الخاصة بالمكتبة . ( ت
 ترشيح المتقدمين إلى وظائفها وفق الحاجة . ( ث
 النظر في نتائج الجرد السنوية واقتراح الميزانيات . ( ج
عقد الاجتماعات الدورية مع المسؤولين والمشاركة في الاجتماعات الداخلية  ( ح

 والخارجية الخاصة بشؤون المكتبات والمعارض .
 الإشراف على تدريب العاملين بها . ( خ

 المادة السادسة :

 تكون مقتنيات المكتبة عهدة أمناء المكتبات ، والمسؤولية تضامنية فيما بينهم .

 المادة السابعة :

لا تضاف أي مواد مطبوعة أو مسموعة أو مرئية إلى المكتبة إلا بعد فحصها 

 افقة عمادة شؤون المكتبات عليها .ومو

 المادة الثامنة :

 يتم استهلاك الصحف والمجلات شهرياً بقرار من عمادة شؤون المكتبات .

 المادة التاسعة : 

ويتم جرد مكتبة  تجرد مقتنيات المكتبة الخاصة بكل كلية جرداً سنوياً .

 الجامعة كلياً مرة كل خمس سنوات.

 المادة العاشرة :

توضع بها بيانات كاملة عن وف مستقلة لكل من الفاقد والتالف تحرر كش

 % من المقتنيات .1 ذلك كل وعاء ، على أن تتعدى نسبة

 المادة الحادية عشرة :

تعطى مكافآت تشجيعية للعاملين بالمكتبات الذين يحققون نسبة تالف وفاقد 

 أقل من المسموح .

 عشرة : الثانيةالمادة 



السنوي والكلي لعمادة شؤون المكتبات ، ويؤشر في ترسل محاضر الجرد 

  السجلات أمام المقتنيات الفاقدة والتالفة .

 عشرة : الثالثةالمادة 

ما فقد قيمته العلمية منها ، تشكل لجنة فنية لدراسة المقتنيات واستبعاد 

 واقتراح الجديد .

 المادة الرابعة عشرة :

 لا يجوز إعارة المقتنيات الآتية :

 الموسوعات والمعاجم . -1
 الدوريات العربية  والأجنبية . -2
 الرسائل العلمية . -3
 الكتب النادرة . -4
 المخطوطات . -5
 الكتب ذات النسخة الواحة . -6
 الخرائط والأطالس والكتب السنوية والتقارير الإحصائية . -7
 الاسطوانات ( . –الشرائح  –الأوعية غير الورقية ) الأشرطة  -8
 لغرض دراسة أو بحث . بعض المقتنيات المحجوزة -9

 لا يجوز أن تتجاوز كمية ومدة الإعارة الآتي : -11
 الزمن الكمية الفئة

 أشهر 3 5 أعضاء هيئة التدريس

 شهران 3 المعاونون

 يوما 15 2 العاملون بالجامعة

 أشهر 3 3 طلبة الدراسات العليا

 شهر 2 طلبة البكالوريوس

 

 :المادة الخامسة عشرة 



 111البحوث والدراسات العليا بالاستعارة نظير تأمين لا يقل عن ) يسمح لطلاب 

 ريال ( لكل مرجع .

 المادة السادسة عشرة :

ذا انقضت مدة الإعارة ولم يعد المستعير ما بعهدته ينبه لذلك ، ويلزم بالإعادة إ

خلال أسبوع ، فإن لم يستجب يحرم من الإعارة نهائياً ، وإن كان طالباً تحجب 

حتى إعادة ما عنده من كتب . ومن حق العمادة النظر في فرض غرامات  نتيجته

 مالية على التأخير إذا لزم الأمر .

 المادة السابعة عشرة :

 لا يتم إخلاء طرف المستعير أيا كان إلا بعد تسديد عهدته .

 المادة الثامنة عشرة :

المكتبة ، وهو  عير ما استعاره من كتب بالحالة التي تسلمها بها منستيسترد الم

ملزم بتعويض ما أتلفه أو فقد منه بإحضار نسخة بديلة من نفس الطبعة أو طبعة 

% 11أحدث لا تقل قيمتها عنها ، أو يسدد ثمنها حسب السعر الحالي مضافاً إليه 

 مصاريف إدارية .

 المادة التاسعة عشرة :

 لآتي :يمكن للمكتبة أن تؤدي خدمة تصور مقتنياتها للمترددين وفقاً ل

 للتصوير يكون بعيداً عن صالة الاطلاع .يخصص مكان  -1
يكلف عامل للتصوير وإداري للتحصيل . أو باستخدام أجهزة تشغل ذاتياً  -2

 بواسطة بطاقة مدفوعة الأجر تصدرها عمادة شؤون المكتبات .
 تحدد أسعار التصوير من قبل عمادة شؤون المكتبات . -3
لدى عمادة شؤون المكتبات ، ويصرف تودع المبالغ المحصلة في حساب خاص  -4

 منه على الآتي :
 شراء الأوراق والأحبار . ( أ

 صيانة الأجهزة . ( ب
 مكافآت العاملين . ( ت



 المادة العشرون :

تصور المكتبة المؤتمرات والندوات العلمية ، ومناقشة الرسائل والأطروحات بالأجهزة 

 .الإلكترونية المختلفة وفق سعر تحدده عمادة شؤون المكتبات 

 المادة الحادية والعشرون :

 تتكون موارد المكتبة من :

 الأموال التي تخصصها الجامعة لميزانية المكتبة . -1
 التعزيزات الأخرى من المنح والهبات والتبرعات التي يسمح بها نظام الجامعة . -2
 والتدريب . خسنريع أنشطة التصوير وال -3

 وأوجه صرف موارد المكتبة يكون على :

 والمراجع والدوريات .شراء الكتب  -1
 شراء الأثاث والأجهزة . -2
 صرف مكافآت للعاملين . -3
 أعمال الصيانة والتدريب . -4
 التطوير والتحديث والتجليد والترميم . -5

 


