
 

 

  -عمادة شؤون القبول والتسجيل 
 
 دليل استخدام طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا

  

 سجيل عن تفعيل خدمةتعلن عمادة شؤون القبول والت

 (طلب حذف وإضافة مقرر)

لررررب والتررررل تمكررررن ال الررررب مررررن رفرررر  عبررررر ةواةررررة الخرررردمال اا اد ميررررة لل ا

 للكليرررة )إضرررافة 
 
حرررذف( شرررعبة ومتاةعرررة طلبررر  عبرررر ةواةرررة  –طلرررب إلكترونيرررا

 ميررررة دون ال امررررة لمرامعررررة الكليررررة ذمرررررا  عمليررررال ال ررررذف الخرررردمال اا اد

.
 
 مسبقا

 
  ما  ان معمولا

 
 واذضافة  دو ا

 

 

 راةط ةواةة الخدمال اا اد مية:

https://eserve.psau.edu.sa 
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 https://eserve.psau.edu.sa 1 الدخول لبواةة الخدمال اا اد مية لل الب عبر:  

 حذف( مقرر لكلية ال الب -خ وال تقد م طلب )إضافة 

 2 اختيار أ قونة تقد م طلب حذف و إضافة مقرر.

 3 ( لتقد م طلب مد د.ال ذف واذضافةمن صف ة ال ذف واذضافة اختيار )
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  -عمادة شؤون القبول والتسجيل 
 
 دليل استخدام طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا

سوف تظهر ممي  الشعبة المتاحة ذضافتها  مقرر مد د أو لتبد ل شعبة لمقرر   

 فل الجدول الدراسل، وأ ضا سوف تظهر الشعب المسجلة فل 
 
مضاف مسبقا

مقرر آخر وفق الجدول الدراسل فل حال الرغبة فل حذف مقرر معين ذضافة 

 شروط ال ذف واذضافة.
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 تقد م طلب إضافة مقرر م دد حسب رقم الشعبة.                    
 

 تقد م طلب حذف مقرر م دد حسب رقم الشعبة.                    
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  -عمادة شؤون القبول والتسجيل 
 
 دليل استخدام طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا

 تم الضغط على أ قونة إضافة للمقرر والشعبة المراد إضافتها                     

 ولكن 
 
 أو مسجل مسبقا

 
للجدول الدراسل فل حال لم  كن المقرر مسجل مسبقا

 ةرقم شعبة ووقت آخر م  الرغبة ةتغيير وقتها.

:تنبي  هام عند اذضافة 

 فل الجدول الدراسل  جب فل حال تقد 
 
م طلب إضافة مقرر مد د لم  كن مضاف مسبقا

التأ د من عدم ومود تعارض فل ااوقال أو فترال الاختبار النهائل م  ضرورة  تاةة 

 الملاحظة للكلية ةأن  مقرر مد د.

 فل مدولك الدراسل والرغبة ةتغيير رقم الشعبة 
 
فل حال ومود مقرر مضاف مسبقا

 لوقت آخر  تم اختيار إضافة م  ضرورة  تاةة الملاحظة للكلية ةأن ال لب تبد ل شعبة.
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أسباب اذضافة أو تبد ل عند الانتها  من إدخال ال لب و تاةة الملاحظال للكلية )

 لى زر للمقررال المراد إضافتها للجدول الدراسل  تم الضغط ع  (الشعبة
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  -عمادة شؤون القبول والتسجيل 
 
 دليل استخدام طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا

 تم الضغط على أ قونة حذف للمقرر والشعبة المراد حذفها  من                       

 مدولك الدراسل.

:تنبي  هام عند ال ذف 

 
 
فل الجدول الدراسل  لزم التأ د ةأن  فل حال تقد م طلب حذف مقرر مضاف مسبقا

 المقرر ليس من المستوى الصفري.

فل 
 
الجدول الدراسل  لزم التأ د ةأن       فل حال تقد م طلب حذف مقرر مضاف مسبقا

 لا  قل العب  الدراسل عن ال د اادنى حسب المعدل الترا مل.
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  (أسباب ومبررال ال ذفعند الانتها  من إدخال ال لب و تاةة الملاحظال للكلية )

 للمقرر المراد حذفة فل الجدول الدراسل  تم الضغط على زر 
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 دليل استخدام طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا

(  مكن تبد ل شعبة –إضافة  –حذف عند الانتها  من إدخال ممي  ال لبال )  

 .  متاةعة طلبال ال ذف وذضافةمرامعة ال لب من خلال الضغط على خيار 
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 سوف تظهر لك ممي  ال لبال التل تم إدخالها  ما هو موضح ةالصورة.
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 ( عندها سوف X  مكنك الترام  عن ال لب المدخل ةالضغط على ) 

 (.ملغل( إلى )مدخلتتغير حالة ال لب من )
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 دليل استخدام طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا

(  من وقت لآخر من خلال تبد ل شعبة –إضافة  –حذف  جب متاةعة ال لبال )  

 .  متاةعة طلبال ال ذف وذضافةالضغط على خيار 
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سوف تظهر لك ممي  ال لبال المدخلة واذمرا  الذي تم على ال لب من قبل 

 الكلية   ما هو موضح ةالصورة.
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 تعر ف ل الة ال لب:

.مدخل : لم  تم اتخاذ أي إمرا  على ال لب من قبل الكلية 

.ملغل : تم إلغا  ال لب من قبل ال لب 

لب من قبل الكلية.مقبول: تم الموافقة على ال  

:مرفوض: تم رفض ال لب من قبل الكلية، لاحد ااسباب التالية 

 (.الشعبة مقفلة  –تعارض فترال الاختبارال النهائية  –تعارض ااوقال )
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